	2011年博、硕士毕业生论文答辩手续须知

	时间
事件
准备材料
注意事项
答辩前的准备工作
准备完整的论文
论文（必须为中文）
做论文时应与导师商议并得到首肯
导师同意答辩
 
 
由导师组决定评审人、答辩委员会、答辩秘书
评审人聘书（如需要）
论文评审人资格：
·博士（匿名评审）：副教授以上职称专家5人，至少2名校外专家

·硕士：副教授以上职称专家2人，至少1名校外专家

答辩委员会（指导教师不能担任答辩委员会主席）资格：

·博士：5-9名（半数以上为教授），含至少2-3
名校外专家（含导师不少于6名）

·硕士：3-5名（含导师不少于4名）
将论文送交评审人
学术评议书
须先征得导师同意
申请答辩
硕士：
·向研究生办公室申请答辩并领取答辩表决票

博士：

·除向中心申请外，还需向研究生院申请
硕士：
·指导教师的学术评语

·学术评议书（两份）

·答辩审批表

博士：

·包括在研究生院下载的所有表格
1、答辩前，硕士应至少提前两天、博士提前一周提出申请
2、学术评语要求提交打印版，学术评议书最好也是打印版
确定答辩时间及地点
 
如需借用中心教室进行答辩，请与陈佳联系（62751475）
答辩
答辩截止日期为6月10日
答辩记录
答辩决议书

答辩表决票
答辩决议书要求提交打印版
答辩通过后
提交论文答辩材料
见A、B两封面之目录
成绩单由研究生办公室统一打印，学生无需准备
提交装订成册的论文
硕士3本，博士4本(中心同学可持学生证到逸夫二楼3155室免费制作10本论文，联系电话：62753839)
将其中一本交到中心资料室，其他的交到研究生办公室
向中心提交电子版论文
以作者姓名和学号作为文件名
提交地址：ftp://lwupload:62751475@162.105.169.100
user: lwupload

password: 62751475
向北大图书馆提交电子版论文
 
提交地址：www.pku.edu.cn/图书馆/检索（学位论文）/北京大学学位论文远程提交
向学校提交论文信息
 
详情请见：
研究生院关于网上录入论文信息的通知 于6月15日前提交
个人信息核对
论文信息提交

学术科研成果网络登记
自行查询并核对个人学习成绩是否满足培养方案的要求
将学习期间发表学术论文的相关信息的录入和学位论文等相关信息录入
学术论文和学位论文中英文题目应简明、准确且与纸质论文相同，起止时间可以具体到月日
方法如下：
登录北京大学主页“校内门户”，输入个人帐号登陆   
注：
1．  关于答辩的其他详细要求请参见附件中文件：关于博士、硕士论文答辩委员会秘书职责的说明；

2．  网上信息查询：

毕业生本人查询：根据学号和8位出生日期登录http://grs.pku.edu.cn:8001/可以察看送审材料各项审查意见。 

答辩秘书查询：登录http://grs.pku.edu.cn:8001/，输入学号和送审时生成的登记号即可查询相关审批信息。 

网站还提供答辩信息公告系统，欢迎登陆http://grs.pku.edu.cn:8001/查看您感兴趣的答辩信息。
下载附件1：博士学位论文答辩委员会秘书职责
下载附件2：硕士学位论文答辩委员会秘书职责


